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Kompotoi AG vermietet, verkauft und plant Komposttoiletten.  
 
Komposttoiletten sind eine einfache und effiziente Methode, um den sanitären 
Problemen auf der ganzen Welt zu begegnen. Die Kompotoi AG bezweckt die 
Entwicklung sowie den Handel ökologischer Produkte und betreibt die Vermietung 
sowie den Verkauf der Komposttoiletten. Die Kompotoi-Holztoiletten werden in 
Schweizer Handarbeit gefertigt und eignen sich für Anlässe jeglicher Art wie 
Geburtstage und Hochzeiten, Festivals und Messen, aber auch für Baustellen, 
Campings, Berghütten, Wanderwege und vieles mehr. Sie sehen nicht nur gut aus; sie 
sind auch umweltfreundlich und absolut geruchsfrei. Wir machen aus dem "Human 
Output" einen Bodenverbesserer und schliessen so einen wichtigen und natürlichen 
Kreislauf. 
 
In diesem spannenden Umfeld suchen wir eine/n...  
 

Sachbearbeiter/in Administration 80% 
 
Wir wenden uns an dynamische Menschen, die Ihre bereits erworbenen Fähigkeiten 
sowie Kenntnisse unter Beweis stellen möchten und sich für das Thema Nachhaltigkeit 
und Umwelt im Allgemeinen interessieren.  
 
Deine Hauptaufgaben:  

- Kundenberatung 
- Offerten erstellen 
- Telefon bedienen 
- Rechnungsstellung 
- Unterstützung in der Buchhaltung 
- Erstellen und prüfen der Ausgangsrechnungen 
- Mahnwesen 
- Mitwirkung bei System- und Prozessoptimierungen 

 
Dein Profil: 

- Ausgewiesene Erfahrung in einer ähnlichen Funktion (auch geeignet für Wieder- 
und Quereinsteiger/innen) 



- Stilsicheres Deutsch oder Französisch mit guten Kenntnissen in Wort und Schrift 
der jeweiligen anderen Sprache 

- Versierter Umgang mit MS-Office 
- Teamfähige, motivierte und positiv eingestellte Persönlichkeit  
- Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit & Flexibilität  
- Selbständige und proaktive Arbeitsweise  

 
Wir bieten:  
Eine interessante, abwechslungsreiche und unbefristete Anstellung mit viel Platz für 
Eigeninitiative in einem Unternehmen mit Zukunft. Bist Du interessiert?	Dann schick 
uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Motivationsschreiben an 
marcos@kompotoi.ch oder per Post an Kompotoi AG, Marcos Garcia Tomé, 
Flurstrasse 85, 8047 Zürich. 
 
Für weitere Fragen und Auskünfte erreichst Du uns unter der Telefonnummer +41 44 
273 30 30 oder via info@kompotoi.ch. 


